GLOSSARIO DE TERMOS BIBLIOTECONOMICOS

A

ABSTRACT - Denominagéo dada ao resumo de um artigo dunnstaev

ACERVO BIBLIOGRAFICO - Conjunto de documentos que a biblioteca possui;
fundo bibliogréafico

ACESSO DIRECTO - Pesquisa autbnoma da informacdo no catalogo @u n

computador.

ACESSO SEQUENCIAL — Pesquisa da informacéo seguindo a ordem deoeatps

documentos.

ACTIVIDADE DOCUMENTAL - Conjunto dos processos de aquisi¢ao, tratamento,

conservacao e difusao dos fundos de uma biblioteca.

AGENCIA NACIONAL DO ISBN - Instituicdo que atribui e controla, em ligac&o
com as associacOes de editores e livreiros, o Naiiméernacional Normalizado do

Livro em cada pais.

ALFANUMERICO - Sequéncia de caracteres numerais e letras dmetfigado ou

nao por simbolos.

ANALISE - Estudo do documento visando determinar sucimitaneas suas

caracteristicas essenciais apresentando de fomegsaa informacao nele encontrada.

ANALISE (EM CLASSIFICACAO) - Divisdo de um assunto nas suas diferentes

vertentes, as quais se tornardo ponto de partidafy@ras pesquisas.

ANALISE AUTOMATICA - Elaboracdo de um resumo analitico gracas a meios

informéticos.

ANALISE BIBLIOGRAFICA — Resumo analitico e sucinto do conteldo de um

documento.



ANALISE DE CONTEUDO - Descricido de um texto em termos qualitativos e

guantitativos de modo a caracterizar o conteuddodamento.
ANALISE CRITICA - Recens3o critica.

ANALISE DOCUMENTAL - Operacdo que permite apresentar um documento
atraveés das suas referéncias bibliograficas segdielaim resumo do seu conteudo e da

indexacdo do mesmo.

ANALISE INDICATIVA — O mesmo que Andlise Documental mas cingidaeroas

essenciais do documento.

ANALISE SELECTIVA — O mesmo que Andlise Documental, mas cingidaeroas

gue interessam unicamente um determinado tipo lkécpu

AUTOR - Pessoa ou colectividade responsavel pelo contefelectual ou artistico de

um documento.

BASE DE DADOS BIBLIOGRAFICA — Base de dados de referéncia da qual constam

descricdes bibliograficas, descricdes por assuetesumos dos documentos.

BIBLIOGRAFIA - Listagem de citacbes de livros, artigos de tasisou outros
materiais que estejam directamente relacionados eomdeterminado assunto, é

normalmente encontrada no final dos livros ou tasis

BIBLIOGRAFIA ANALITICA - Bibliografia que se n&o esgota na identificagéo

documento, visto apresentar a analise do mesmo.

BIBLIOGRAFIA ANOTADA - Bibliografia acompanhada de comentérios e

observacoes.

BIBLIOGRAFIA CORRENTE - Bibliografia publicada periodicamente segundo o
ritmo de publicacdo dos documentos.



BIBLIOGRAFIA DESCRITIVA - Bibliografia da qual consta a identificacdodasi

dos documentos (ilustracéo, encadernacéo, tip@oiel petc.).

BIBLIOGRAFIA ESPECIALIZADA - Bibliografia que tem em conta unicamente os

documentos que tratam de um tema especifico.
BIBLIOGRAFIA EXAUSTIVA - Bibliografia que n&o elimina qualquer documento.

BIBLIOGRAFIA NACIONAL — Bibliografia que apresenta o0os documentos
publicados num dado pais ou escritos nas diferéingasas nacionais.

BIBLIOGRAFIA RETROSPECTIVA - Bibliografia que apresenta livros publicados

anteriormente...

BIBLIOGRAFIA SELECTIVA - Bibliografia que apresenta documentos escolhidos

de acordo com determinados critérios.
BIBLIOGRAFIA SISTEMATICA - Lista de documentos ordenados por assunto.

BIBLIOGRAFIA TEMATICA - Bibliografia que apresenta subordinagdo a um

determinado tema.

BIBLIOTECA - Coleccao organizada de livros e outros documsemlisponivel para
empréstimo ou consulta. Organismo ou parte de urganzacdo cuja funcdo "+e
facultar o acesso a colecc¢Oes organizadas de kvmgros documentos. Edificio onde
se encontram colecc¢des de livros e outros documenganizados de forma a poderem

ser consultados.

BIBLIOTECA CENTRAL - Biblioteca principal de um conjunto de uma rele

bibliotecas.

BIBLIOTECA ESCOLAR - Biblioteca cujo funcionamento depende de
estabelecimentos de ensino ndo superior, voca@orasgencialmente para alunos e

professores desse mesmo estabelecimento.

BIBLIOTECA ESPECIALIZADA - Biblioteca tendencialmente dedicada a um

assunto ou grupo de assuntos especificos.



BIBLIOTECA GERAL - Biblioteca vocacionada para todos os dominios do

conhecimento.

BIBLIOTECA NACIONAL - Biblioteca responsavel pela posse e conservdeao
todos os documentos editados no pais, recebidossipodo depdsito legal e com
fungBes de centro nacional de informacéo bibliagaafiacional.

BIBLIOTECA PUBLICA - Biblioteca geral ao servico de toda a comunidade

normalmente dependente de uma Camara Municipal.

BIBLIOTECARIO - Técnico especializado, tendo a seu cargo a izaygio, gestio e

conservacao de uma biblioteca.

BIBLIOTECNIA — Conjunto de conhecimentos relacionados commriaais material

do livro e da sua producéo.

BIBLIOTECOLOGIA — Ciéncia que estuda a formacdo e funcionament® da

bibliotecas.

BIBLIOTECONOMIA - Teoria, actividades e técnicas relativas a orggdo e
gestdo de bibliotecas, assim como a aplicacdo dmssldedo sobre as mesmas.

Arte de arranjar, administrar e conservar uma tieda.

BOLETIM DE ANALISES - Publicacdo periodica de noticias bibliograficses

documentos e seus resumos, apresentadas por assunto
C

CABECALHO - Nome, palavra ou expressao utilizadas para enagdio e pesquisa
no catélogo, numa bibliografia ou indice. O calleggdode atender a categorias como

Assunto, Autor, Forma ou Titulo.

CADEIA DOCUMENTAL - Conjunto de operacdes de recolha, tratamentftugad

dos documentos.

CATALOGO - Documento secundario que apresenta os documenioglos numa

biblioteca, dispostos segundo os diferentes tippsabecalho e segundo regras que



permitem a sua recuperacdo. Consoante a sua fanoagdnizacdo, o catalogo pode
denominar-se alfabético, de assuntos, de autoeeautridade, colectivo, didascalico,
ideografico, sistematico, de titulos e topografico.

CATALOGRAFIA - Ciéncia que se ocupa dos catélogos e sua redacca

CENTRO DE DOCUMENTACAO - Organismo responsavel pela organizacao,

tratamento e difusdo da informacao.

CENTRO DE INFORMACAO DOCUMENTAL - Organismo dependente de uma
instituicdo cuja funcdo € reunir, conservar e digpbzar documentos relativos aos

assuntos mais pertinentes ai existentes.
CENTRO MULTIMEDIA — Mediateca.

CIENCIAS DE INFORMACAO - Estudo e andlise das diferentes funcdes, estsutu

e transmissao da informacao e sua gestao.

CITACAO BIBLIOGRAFICA - Conjunto de informacdes, colocadas entre paséste
no interior de um texto como nota em pé de pagionaim do capitulo ou no fim do
texto. Permite identificar a obra de onde foranrados os trechos ou ideias de outrem
usados para apoiar ou discutir uma opinido expressdicar a sua localizacao precisa.
A citacao bibliografica obedece a um determinadmend de principios, que interessa

conhecer, e que estao definidos na Norma Portudie485-1 (1994).

CLASSIFICACAO - Estruturacdo dos conceitos em classes e suiesla® modo a
exprimir as relacbes semanticas existentes en&s, gjracas a uma linguagem

documental pré-definida representada através @gdes, também elas pré-definidas.

CLASSIFICACAO ALFANUMERICA - Classificagdo que utiliza uma combinacéo
de caracteres alfabéticos e digitos, possibilitatidises por assuntos e, dentro destes,

por autores.

CLASSIFICACAO ANALITICO-SINTETICA — Tipo de classificacdo que concede

grande autonomia ao indexador. Exemplo: Ranganadhan Classification.



CLASSIFICACAO DE BLISS - Tipo de classificacdo existente desde 1910.

CLASSIFICACAO DE BROWN - Tipo de classificacio caida em desuso.

CLASSIFICACAO DE CUTTER - Tipo de classificagio que procurava servir os
diferentes interesses das diferentes bibliotecas.

CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL (CDU) - Tipo de classificagio
bibliografica que divide os assuntos em dez graraasses que por sua vez se
subdividem em dez divisdes, susceptiveis de sedithm noutras dez e assim

indefinidamente, o que permite individualizar eezsficar cada assunto.

CLASSIFICACAO DEWEY - Tipo de classificacdo criado por M. Dewey, batsta
semelhante a CDU, mais utilizada fora da Europa.

CODIFICACAO - Sistema composto por simbolos que representagdesoda

linguagem natural de modo a permitir uma classificdogica.

CONCEITO (Para fins de indexacao) — Noc¢ao escolhida pdrzantcomo unidade de

analise.

CONCEITO ESPECIFICO - Diz-se de um conceito que é especifico em relaca

outro se esse for genérico do primeiro.

CONCEITO GENERICO - Diz-se de um conceito que é genérico em relagéaro
se for definido pelos mesmos atributos do primer@as com um ou mais atributos

suplementares.

CONDENSACAO - representacdo de enunciados unicamente atravésgdmas

nocoes.

COTA - Termo vulgarmente usado para designar a colocagiauma obra; é
constituida por simbolos (letras, niUmeros ou ambgrmite encontra-la na estante;

faz a conexdao entre o catalogo e a estante. Sinalimero que serve para classificar as



pecas de um processo. Nota, citacdo ou apontaraem@rgem de um livro. Notacao

tipografica.
COTACAO - Operacéo de atribuicéo de cota.

COTAR - Aplicar cotas nos livros.
D

DESCRITOR — Termo existente num thesaurus utilizado pareesgmtar um conceito

extraido de um documento, visando a recuperac&datanacéo nele contido.

DESCRITOR AUXILIAR — Descritor necessariamente utilizado com um ois ma

descritores.

DIFUSAO DA INFORMACAO - Accéo que consiste em comunicar aos utilizadores

que tipo de informacdo existe e onde se encontra.

DIFUSAO SELECTIVA DA INFORMAGCAO - Accdo que necessita do
conhecimento do perfil dos utilizadores de um @ed& documentacéo ou biblioteca, de

modo a poder fazer chegar a estes os documentisdes, considerados por eles Uteis.

DISSERTACAO - Documento que apresenta uma investigacdo eussrssultados,
proposto pelo seu autor para apreciacédo; em pinéimlestinado a obtencdo de um
grau académico ou de uma qualificacdo profissiohambém designada por tese ou

dissertacdo académica.

DOCUMENTACAO - Sistematizaco e classificacdo da informacaistestn visando

a sua armazenagem, recolha, difuséo, utilizacé&ouperacao.
DOCUMENTALISTA - Técnico especialista em documentacéao.

DOCUMENTO - Informacdo contida em qualquer tipo de supoptdendo ser

considerada como uma unidade.

DOCUMENTO PRIMARIO - Documento contendo uma informacdo de caracter

original.



DOCUMENTO SECUNDARIO — Documento elaborado a partir de documentos

primarios.

DOCUMENTO TERCIARIO - Documento que consiste numa sintese de docusnento

primarios ou huma analise de documentos secundarios

DOMINIO PUBLICO - Conjunto de obras intelectuais que ao fim de prazo

previsto pela lei podem ser difundidas livremesem pagamento de direitos de autor.
E

EMPRESTIMO — Colocar a disposicdo do utilizador um documeuao um periodo

de tempo previamente determinado.

EMPRESTIMO BIBLIOGRAFICO INTERNACIONAL  — IntercAmbio de material
bibliografico por um periodo de tempo previamergtgedninado entre as bibliotecas de

diferentes paises.

EMPRESTIMO DOMICILIARIO - Colocar a disposicdo do utilizador um
documento por um periodo de tempo previamente rdgtado pela leitura extra-

biblioteca.

EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS - Modalidade que permite o fornecimento de
artigos de revistas que ndo existam na nossa teitdipjunto de outras instituicdes e

vice-versa.

ENTRADA - Registo do conjunto de elementos essenciaipgggbilitam a definicdo

do documento, que fica assim a integrar os funddsildioteca.
ENTRADA ANALITICA - Entrada suplementar & entrada principal.

ENTRADA ANONIMA — Entrada num catalogo de um documento cujo adioré

referenciado na pagina de rosto.

ENTRADA DE AUTORIDADE - Entrada constituida pelos elementos obtidosé&dra
da catalogacao, pelas notas bibliogréficas, foresultadas, regras utilizadas e data de

registo.



ENTRADA PRINCIPAL - Entrada que oferece todos os dados considerados

necessarios para identificar um documento.

ENTRADA REMISSIVA - Entrada que reenvia para uma outra entrada també
constante do catalogo.

ENTRADA SECUNDARIA — Entrada que oferece sé parte dos dados congidera

necessarios para identificar um documento.

EXAUSTIVIDADE DA INDEXACAO - Caracteristica do acto de indexar quando

este contém todas as informacdes expressas, attade&scritores, no documentos.

EXTRACCAO DE TERMOS - Operacdo que permite retirar do proprio texto os

termos a usar na indexacgao.
F

FICHA — Suporte utilizado para registo, sob forma ordandos dados referentes a um

documento.

FICHA ANALITICA — Ficha constituida por uma entrada analitica.

FICHA PRINCIPAL - Ficha constituida por uma entrada principal.

FICHA REMISSIVA - Ficha constituida por uma entrada remissiva.

FICHA SECUNDARIA - Ficha constituida por uma entrada secundaria.
FICHEIRO - Suporte metalico ou de outro tipo de material cpntém os catalogos.
FICHEIRO DE AUTORIDADE - Conjunto organizado de registos de autoridade.

FUNDO BIBLIOGRAFICO - Conjunto de publicagdes existentes numa bilaigote

para uso dos leitores. Acervo bibliografico.

FUNDO DOCUMENTAL - Conjunto de documentos de uma biblioteca, deemiro

ou de um servigo de documentagao.



FUNDOS - Conjunto de documentos que figuram numa detaahaininstituicdqo

oficial ou privada.
G

GLOSSARIO — Dicionério de palavras raras, antigas, novaseouso especifico.

ISBD (International Standard Bibliographic Descriptienonjunto de principios cujo

principal objectivo permite agilizar a difusdo imtacional da informacéo bibliogréfica.

ISBN (International Sandard Book Number) - Numero que identifica
internacionalmente um livro, brochura ou edi¢Aaudelivro de determinado editor. E
um numero de dez algarismos ou digitos, que sesemian divididos em quatro séries
(por um hifen), que tem uma funcdo de identificagé® de composicdo variavel. O
significado das séries é o seguinte: identificador grupo nacional, geogréfico,
linguistico ou similar indicando onde o livro foulgicado; identificador do editor
especifico dentro de um grupo; identificador de linmmo que identifica um titulo
determinado ou edicdo de um titulo na producédo rdeeditor; digito de controlo -
digito que permite fazer a verificacdo automatiaaxactidao do valor e da ordem dos
nimeros que constituem o ISBN. E exclusivo e quantitulo da publicacéo, o lugar
de edicéo e o responsavel se alteram, obrigamnigumé & alteracéo do ISBN.

ISSN (International Sandard Serial Number) - Numero que identifica
internacionalmente cada titulo-chave das publicagie série. E constituido por um
conjunto de oito digitos impressos em dois grupos|uhtro digitos separados por um
hifen precedido por um prefixo alfabético; o Ultimigito € o da verificacdo; se este
digito for 10, devera ser substituido por um X,egto no caso de nédo haver resto na
divisdo pela qual é calculado, caso em que o ditgtoverificacdo serd 0. Qualquer
mudanca de titulo implica sempre a atribuicdo denawvo ISSN. No nosso pais 0s

pedidos de atribuicdo de ISSN devem ser dirigido€entro Nacional ISDS.

INDEXACAO - Operacdo destinada a representar, através de lingizagem
documental ou natural, o resultado da analise dedacumento visando a sua

recuperacao.
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INDEXACAO AUTOMATICA - Operacéo destinada a representar o contetidmde u

documento através da seleccdo automatizada degextraidos do proprio texto.

INDEXACAO POS-COORDENADA — Operacéo destinada a representar o contetido

de um documento sem utilizagdo de uma ordem pabastida.

INDEXACAO PRE-COORDENADA — Operacéo destinada a representar o contetido
de um documento com utilizacdo de uma ordem psbelkscida, o que acontece num

thesaurus.
INDEXAR — Proceder a indexacao.

INDICE — Documento secundario constituido por uma listdemada de termos

seleccionados, escolhidos a partir de um documerihoario, acompanhado de uma
indicacédo que permite localiza-los no documentordgem. O indice pode ser analitico,
de assuntos, de autores, de cabecalhos, de capieleitacdes, cronologico, geral, de

ilustracdes, de matérias, onomastico e temético.

INFORMACAO BIBLIOGRAFICA — Conjunto de referéncias relativas a uma
publicacdo, possibilitando identifica-la com fing divulgac&o. Inclui os seguintes
elementos: autor, titulo, lugar, editor, data, éador de colec¢cdo, nimero de volumes,

partes e/ou suplementos e preco.

LCC (Library of Congress Classification) - Classificacdo usada pela Biblioteca do
Congresso dos E.U.A, que divide o conhecimento nonem 21 grandes classes e

baseia-se num sistema de cotacao alfanumerico.

LEITURA DOMICILIARIA  — Requisicdo de um determinado periodo de tempo de
um documento, através do preenchimento de fichasrgeéstimo, para utilizagdo no

exterior da biblioteca.

LEITURA DE PRESENCA - Requisi¢cdo de um determinado periodo de temporde
documento, através do preenchimento de fichas daéstimo, para utilizacdo no

interior do edificio da biblioteca.
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LEXICO - Repertério ou dicionario onde constam palav@sm@anhadas das suas

equivalentes em linguas estrangeiras, sem defmicde

LEXICO DOCUMENTAL - Conjunto de termos (palavras-chave, descritarsmjos

para caracterizar os assuntos de um documento.

LINGUAGEM DOCUMENTAL - Linguagem previamente formalizada utilizada para

descrever o conteddo de um documento.

LINGUAGEM DE INDEXACAO - Linguagem previamente formalizada utilizada

para descrever o conteido de um documento visaimdiexacao.

LINGUAGEM NATURAL - Linguagem evolutiva cujas regras resultam do uso

comum.

LISTA DE ASSOCIACAO DE DESCRITORES - Lista de descritores associados a

um descritor especifico.

LISTA DE BASE (de um thesaurus) — Lista alfabética ou sistematectermos a partir

da qual sdo escolhidos os descritores que fornmati@@saurus.

LISTA HIERARQUICA (num thesaurus) — Lista dos descritores mais gpeasér
referenciando para cada um os termos especificesatangem, classificados por

ordem decrescente de generalidade.

LITERATURA CINZENTA - Publicacdo cuja apresentacdo fisica e conteudo
intelectual a tornam efémera. Tem em vista info@oage alcance restrito, ndo sendo

comercializavel.

LIVRE ACESSO - Sistema de consulta numa biblioteca que pernéeesso directo

do utilizador ao livro na estante.

LIVRO - Documento impresso de publicacdo nao periodico mais de 48 paginas

constituindo uma unidade bibliografica. Consoansspecto ou conteudo, o livro pode
ser designado, entre outros, como: acéfalo, des,aathbptado, an6nimo, apdcrifo, de
bolso, candnico, cartonado, de cheques, clandestissico, de consulta, de contos, de
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cordel, de divulgacdo, de ficcao, ilustrado, mantescde ouro, de referéncia, de

registos e unico.

M

MATERIAL NAO-LIVRO - Documentacéo de biblioteca que se apresentairsab

forma que n&o a de um livro (diapositivo, videscdi postal cassete, cartaz, etc.).

METODO ANALITICO (na elaboracdo de um thesaurus) — Recolha de germo
significativos oriundos da linguagem natural nuneéetminada area do saber, obtida

através da andlise de contetdo de documento.
METODO GLOBAL (na elaboracéo de um thesaurus) — Ver MétodotRinté

METODO SINTETICO (na elaboragdo de um thesaurus) — Recolha de germo
significativos oriundos da linguagem natural nuneéetminada area do saber, a partir

de fontes lexicais pré-estabelecidas.

MONOGRAFIA - Publicagéo contendo texto e/ou ilustracbes aptados em suporte
destinado a leitura visual, completa num Unico m@ude contelddo unitario ou a ser

completada num numero determinado de volumes. dagidlo monografica.
N

NAO-DESCRITOR — Termo de um thesaurus que ndo devendo seradblipara

representar um conceito reenvia para um ou maggittess a utilizar em seu lugar.

NOTACAO - Simbolo de classificacdo do assunto de que tatdocumento.
Consoante o aspecto ou contetdo, a notacdo podiesignada, entre outros, como:
alfabética, alfanumérica, binaria, decimal, estada, hierarquica, léxica, numérica,

ortografica e sistematica.

O

OBRA DE REFERENCIA — Documento através do qual se poder obter ramidam

uma informacgao concisa: dicionarios, enciclopédiamuais, guias e bibliografias.

13



ONOMASTICA — Relacéo, lista e nomes proprios.

ONOMASTICO - Relativo a nomes préprios.
P

PAGINA DE ROSTO - Ver Péagina de Titulo.

PAGINA DE TITULO - P&gina onde se encontra a informac&o mais detatobre a

publicacdo em analise, tais como: titulo, mencasonsabilidade e pé-de-imprensa.

PE-DE-IMPRENSA — Conjunto de i8nformacdes relativas ao lugar delipaco,
nome do editor, data da publicacéo, lugar de ingdiigsnome do impressor ou, na falta

destes, referéncia do nome do autor acompanhadondireco postal.

PERFIL PARA PESQUISA — Descricdo em linguagem documental resumida de
descritores, que define a area de interesse ddilimador, ou grupo de utilizadores.

PERFIL DO UTILIZADOR - Descricdo, em linguagem natural, apoiando-seaau
num inquérito prévio, que define as areas de isseréle um utilizador, para realizacao

de pesquisas através de um intermediario.
PERIODICO - Ver Publicagédo Periddica.

PERMUTA DE DOCUMENTOS - Operacdo de fornecimento reciproco de

documentos entre duas instituicoes.

PESQUISA BIBLIOGRAFICA — Operag&o com vista a obter por meios manuais ou

informatizados referéncias bibliograficas espeasiic

PESQUISA DA INFORMACAO - Operacédo com vista a obter por meios manuais ou

informatizados informacé&o especifica.

PUBLICACAO PERIODICA - Publicacédo editada em série continua em intesval
regulares mantendo o mesmo titulo e respeitandongracao crescente.
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R

REDE DE BIBLIOTECAS - Conjunto de bibliotecas coordenado e optimizastitoe

si 0s meios que disp6em, colocando-os a disposdigdatilizadores.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA - forma breve de referéncia colocada entre
parénteses no interior do texto ou anexada ao textw nota em pé de pagina, e que
permite identificar a publicacdo onde foram obtiddseia, e indicar a sua localizagao

na fonte.

REMISSAO - Forma através da qual se aconselha ao leitor aiteanativa de

consulta, usando expressdes cowea, vide, ver ou, tao soy..
REMISSIVA - Indicacdo dada a partir de um assunto para @gacautro assunto.

RESERVADOS - Seccao de uma biblioteca onde se encontram aatosique por

razdes diversas ndo devem ser postos a disposigaabtico.

RESUMO - Sucinta exposicdo dos pontos essenciais de wunumto. O resumo
pode ser analitico, analitico-indicativo, analiticanformativo, analitico

informativo-indicativo, de artigo, de autor, indiza, informativo ou selectivo.

RESUMO ANALITICO - Representacido abreviada e precisa do conteGdonde

documento sem qualquer posicéo critica.

REVISTA - Publicacdo em série que trata geralmente de wmados dominios
especializados, destinada a oferecer informacéal ger informacéo especializada e

técnica.

S

SELECCAO DE DOCUMENTOS - Operacdo que consiste em decidir sobre a
aquisicao de documentos, por compra, permuta atapfguer a partir de bibliografias
ou catalogos, prospectos de editores e livreirosr gerante os proprios documentos,
etc., tendo em vista 0 aumento e a actualizacdcalascfes de uma biblioteca, de um

centro ou de um servigo de documentacao.
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SERIE - Toda e qualquer publicacédo unitaria que tendsew titulo proprio, possui
igualmente um titulo relacionado com um grupo; pselenumerado ou ndo. Volumes

numerados por separado dentro de uma série owcaci#d em série.

SERVICO DE REFERENCIA - Servico ou departamento ao qual cabe a tarefa de
orientar o leitor no uso de uma biblioteca, arquivoservico de documentacdo e no
aproveitamento dos recursos que podem ser propadis pelo acervo existente no
proprio local. Dessa orientacdo faz parte o fomeoto de informacdes sobre a
documentacéo a disposicéo, condi¢cdes de consudtajinentos de pesquisa, condi¢cdes

de obtencao de reproducoes, etc.

SISTEMA DE CLASSIFICACAO - Linguagem documental destinada a
representacdo estruturada de documentos ou de gadaseio de indices e termos
correspondentes, para permitir uma aproximacgaenséica com a ajuda, se necessario,

de um indice alfabético.
T

TERMO - Palavra ou conjunto de palavras utilizados pgpeesentar um conceito. Os
termos podem ser, entre outros: equivalente, d&mecigenérico, preferencial ou

relacionado.

THESAURUS - Listagem estruturada de palavras — chave e ttoac&onjuntos
pré-determinados, ordenados alfabeticamente, puwkswima relagdo hierarquizada
entre si. E um importante instrumento de trabalb® permite traduzir a linguagem
comum em linguagem documental. O thesaurus podersiee outros: especializado,
monolingue, multilingue, por facetas, tematico, tdemos ndo preferenciais, de
termos preferenciais, thesaurus-alvo, ou thesdonie: Pode consulta-lo na Web,
no site:

ttgh//msowww.anu.edu.au/library/thesaurus/

TESE — Documento que apresenta uma investigacéo eusgesultados, proposto para
apreciacdo, pelo seu autor, em principio destidaoltencdo de um grau académico ou

de uma qualificacéo profissional.
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TITULO - Designacdo de um documento impressa ou marauspré constitui um

todo distinto, quer conste de um, quer de variokjmes.

TITULO COLECTIVO - Aquele que abrange diversas obras publicadas(mico

volume.

TITULO COMUM — Titulo ou parte de um titulo, comum a variosuioentos, que

fazem parte de um conjunto.

TITULO PROPRIO - Titulo principal de um documento compreendendalauer
titulo alternativo, mas néo os titulos paralelas mgiaisquer outros titulos.

TITULO UNIFORME - Titulo especial pelo qual é identificado paraites de
catalogacdo uma obra que foi publicada sob diveisdss.

TITULO-CHAVE - Nome Unico atribuido a uma publicacdo em séele pSDS

(Sistema Internacional de Dados de Publicacbeséa)S

TRATAMENTO DE DADOS - Ver Tratamento de Informacéao.

TRATAMENTO DE INFORMACAO - Conjunto de operacBes sobre dados,
realizadas de acordo com regras exactas de proeetdim

U

UTILIZADOR DE BIBLIOTECA - Frequentador de biblioteca, leitor, consulente.
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